POWIATOWY URZAD PRACY
08400 Otwock., ul. Gorna 11

Otwock, dnia 12.04.2017

Znak: GM.230.2.3.AC.2017

Zapytanie ofertowe

na zakup i dostawe papieru kserograficznego, materialow biurowych
oraz oryginalnych materialow eksploatacyjnych do drukarek w 2017 roku
dla Powiatowego Urzedu Pracy w Otwocku.
Postgpowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo Zamowien
Publicznych (Dz. U. z 2015r, poz. 2164 ze zm.) zgodnie z art. 4 pkt 8 ww. ustawy.

I. Zamawiajacy:
Powiatowy Urzad Pracy
ul. Goma 11, 05-400 Otwock
tel/fax (22) 779-37-14
NIP: 532-17-34-352
zwany dalej Zamawiajacym, zaprasza do zlozenia oferty, ktorej celem jest wybor Dostawcey

papieru  kserograficznego, materialéw biurowych oraz oryginalnych materialow

eksploatacyjnych do drukarek.

I1. Przedmiot zapytania ofertowego:
1. Przedmiot zapytania ofertowego zostal opisany w arkuszach wycen, stanowigcych

zalaczniki Nr 1 i Nr 2 do zapytania ofertowego.

2. Wilasciwie wypelnione arkusze wycen bgda stanowily podstawe do okreslenia oferowane;
ceny brutto za przedmiot zamdowienia.

3. Przy wyborze propozycji do realizacji Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal kryterium: Cena
100%

4. Wykazane w arkuszach wycen materialy zostang dostarczone na koszt Wykonawcy do

siedziby Powiatowego Urz¢du Pracy ul. Goma 11, 05-400 Otwock.

I1L. Informacje o procedurze zapytania ofertowego:
1. Wykonawca moze zlozy¢ oferte na caloéé zamodwienia lub na poszczegolne jego czesci,

przy czym kazda z czesci zamoOwienia oceniana bgdzie osobno:

Czgsc 1 - papier kserograficzny, matenaty biurowe

Czesc Il - oryginalne materialy eksploatacyjne do drukarek

2. Oferte na zalaczonym formularzu ofertowym wraz z arkuszami wycen nalezy zlozy¢ w
sekretariacie (pokdj 14) Powiatowego Urzedu Pracy w Otwocku ul. Gorna 11, 05-400
Otwock w terminie do dnia 21.04.2017r w zaklejonych kopertach z napisem:
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OFERTA NA ZAKUP I DOSTAWE PAPIERU KSEROGRAFICZNEGO, MATERIALOW
BIUROWYCH ORAZ ORYGINALNYCH MATERIALOW EKSPLOATACYJINYCH DLA
POWIATOWEGO URZEDU PRACY W OTWOCKLU.

3. Oferte wraz z zalacenikami (skan) moina réwniez przestac poczty elektroniczng na adres:

anna.crapskat pup. powiat-otwocki.pl do dnia 21.04.2017r.

4. Oferty zloZzone po wyznaczonym terminie nie beda rozpatrywane.

5. Na pisemne zamowienie Zamawiajgcego przedmiot zamowienia kazdorazowo powinien
by¢ dostarczany na koszt Wykonawcey do siedziby Powiatowego Urzedu Pracy w Otwocku z
zastrzezeniem dotyczacym:

Czesci | — papier kserograficzny , materialy biurowe

- Sukcesywnie wg biezacych potrzeb, Zamawiajacy nie ma obowigzku zakupu ilosci
wymienionych w Zalaczniku Nr 1, ktére nalezy traktowac jako ilosci szacunkowe niezbedne

do okreslenia wartosci oferty.

Czesci 11 — oryginalne materialy eksploatacyjne do drukarek

- Dostawa w dwoch czedciach kazda po ok. Y4 calego zamowienia. Pierwsza dostawa w
terminie do 21 dni od daty podpisania umowy z wybranym Wykonaweg, druga dostawa

wrzesien/pazdziemnik 2017 - 14 dni od zloZzenia zamdowienia.

6. Z wybranym Wykonawcg zostanie zawarta umowa zgodnie z zalgczonym projektem
stanowiacym zalacznik Nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego.

7. Termin obowigzywania umowy: od dnia jej podpisania do 31.12.2017r.

8. Osoby upowaznione do kontaktow z oferentami oraz udzielania wszelkich wyjasnien:

Eryk Godon tel. (22) 788-27-59

Anna Czapska tel. (22) 788-31-05

1. Formularz ofertowy
2. Arkusze wyceny — Zat, Nr 1, Zat. Nr 2
3. Projekt umowy

DYREETOR

Powiatowegef Urzedu Praey
Vi
%}unu Wolska e ush

£



